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Processo n°. 0003584-41.2021.4.04.8003

PREGAO ELETRONICO 044/21

PREAMBULO

A JUSTIGA FEDERAL DE 1° GRAU NO PARANA - SEGAO JUDICIARIA DO PARANA
(Cdédigo UASG 90018), torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar o
PREGAO ELETRONICO n.° 044/21, sob regime de empreitada por preco unitario, do tipo menor
pregco, modo de disputa aberto, adjudicagdo global, cujo objeto é o Registro de Pregos de
servigos de recepcionistas e mestre de cerimonias para eventos na Se¢ao Judiciaria do
Parana em 2022.

No dia 18 de novembro de 2021, as 11 horas, em sua sede localizada na Avenida Anita
Garibaldi, 888, Cabral, Curitiba/PR, sera realizada sess&do publica on-line por meio do site
www.gov.br/compras.

Esta licitagdo sera regida pela Lei n.° 10.520/2002, Decreto n.° 3.555/2000, com alteragdes
introduzidas pelo Decreto n.° 3.693/2000, Decreto n.° 10.024/2019, e subsidiariamente, pelas
Leis n.° 8.666/1993 e 8.078/1990 com suas respectivas alteragdes, pela Lei Complementar n°
123/2006, pelo Decreto n°® 8.538/2015 e, ainda, pelo Decreto n.° 7.892/2013, que regulamenta o
Sistema de Registro de Precos. Além dessa legislagao especifica, aplicam-se quaisquer outras
vigentes e pertinentes a matéria, bem como as regras e condigbes estabelecidas neste Edital.

Xl - OBJETO

11.11. A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Pregos de servigos de recepcionistas
e mestre de cerimdnias para eventos na Seg¢ao Judiciaria do Parana em 2022.

11.12. As especificagdes técnicas referentes ao objeto constam do Anexo | — Termo de
Referéncia — deste Edital.

11.13. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
COMPRASNET e as especificagdes técnicas constantes deste Edital, prevalecerao estas.

11.14. Mesmo em caso de expressa contradi¢cdo entre as especificagbes acima citadas, nao se
alegara indugédo ao erro, devendo o licitante se atentar unicamente as descricdes do objeto
contidas neste Edital.

11.15. As partes integrantes deste Edital, que contém as informag¢des que fundamentam a
necessidade da aquisi¢ao pela Justica Federal, detalham a operacionalizagdo da contratagao e
que dispdem sobre as obriga¢des originarias desta licitagdo, sao as seguintes:

ANEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il - Minuta da Ata de Registro de Pregos
ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial

Xl - CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO

12.11. Esta licitagdo é destinada exclusivamente a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme disposto no artigo 48 inciso | da Lei Complementar
123/2006.
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12.12. Esta licitagcdo sob a modalidade “Pregao Eletronico” sera realizada em sesséao publica on-
line, conforme condigbes estabelecidas neste Edital, na data, no horario e no endereco eletrénico
indicados no preambulo;

12.13. Nao havendo expediente ou ocorrendo fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessido sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e enderego eletrénico anteriormente definidos, desde que nao
haja comunicagéo do Pregoeiro em contrario.

12.14. Para participagdo neste PREGAO ELETRONICO, as empresas, além de disporem, por
seus proprios meios, dos recursos materiais e tecnolégicos necessarios ao acesso e operagao
do sistema eletrdnico, deverao:

12.14.1 Atender a todas as condigbes estipuladas neste Edital e seus Anexos quanto ao objeto,
a documentagao e demais exigéncias;

12.14.2 Estar cientes das restrigdes a participacao, direta ou indireta, na licitagdo e na execugao
de seu objeto, dispostas no artigo 9° da Lei 8.666/93.

12.14.3 Estar devidamente credenciadas no sistema COMPRASNET do Governo Federal, para
acesso ao sistema eletrénico por meio do site www.gov.br/compras;

12.14.4 Possuir registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF). Esse registro também sera requisito para fins de habilitagao.

12.15. Como requisito para participacdo no Pregao Eletronico, a interessada devera declarar o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo do presente Edital, que devera
ser enviada no momento do cadastramento da proposta no site www.gov.br/compras, nos termos
sugeridos a seguir. ‘(NOME DA EMPRESA), CNPJ/MF, sediada em (ENDERECO
COMPLETO), declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente todos os requisitos de
habilitagdo exigidos no edital, e que a proposta apresentada estd em conformidade com as
exigéncias do Pregéo Eletrénico n° 044/21, nos termos do artigo 4.°, inc. VIl da Lei 10.520/02 e o
§ 4° do artigo 26 do Decreto 10.024/2019”,

12.16. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta de
precos sujeitara a licitante as sangbes previstas neste Edital, no Decreto 10.024/2019, no artigo
7° da Lei n°® 10.520/2002, dentre outros efeitos legais.

12.17. Nao poderao participar desta licitagao os interessados que estejam sob faléncia, concurso
de credores, insolvéncia, em processo de dissolugao ou liquidagao, ou proibidos de participar de
licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacao vigente;

12.17.1 A participagdo de empresas que possuam certidao positiva de recuperacgéo judicial esta
condicionada a apresentacdo, na fase de habilitagdo, de comprovagdo de que o pedido de
recuperagao judicial ja foi aprovado e homologado judicialmente, nos termos do art. 58 da Lei n°
11.101/05.

12.17.2 Entidades empresariais controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ndo poderao
concorrer para 0 mesmo grupo.

12.18. Nos termos da Resolugéo n° 7/2005 do CNJ, é vedada a contratagdo de pessoa juridica
que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou
no exercicio de fungbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na
linha hierarquica da area encarregada da licitagdo.

12.18.1 A vedagao de que trata o item anterior estende-se as contratagdes cujo procedimento
licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungbes, assim como as
licitagcdes iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizagéo.

Xl - CREDENCIAMENTO
13.11. A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregdo Eletrénico”, no site
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www.gov.br/compras, observado o seguinte:

13.11.1 O credenciamento far-se-a mediante atribuigdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

13.11.2 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema eletrénico, para imediato bloqueio de acesso;

13.11.3 O credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
eletrénico implica responsabilidade legal pelos atos praticados e presunc¢do de sua capacidade
técnica para realizagao das transagdes inerentes ao pregao eletrénico.

13.12. O uso da senha de acesso ao sistema eletrdnico € de inteira e exclusiva responsabilidade
da licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema eletrénico ou ao érgao promotor da licitagdo responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

13.13. A licitante responsabilizar-se-a por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como
os lances inseridos durante a sess&o publica.

XIV - ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

14.11. Divulgado o Edital no site www.gov.br/compras, os interessados em participar desta
licitagdo deverao acessar neste site, mediante utilizagdo de chave de acesso e senha privativa
de licitante, o sistema “Pregéo Eletrénico”, encaminhando, exclusivamente por meio eletronico,
os documentos de habilitagdo exigidos no edital e sua proposta comercial, da qual devera
constar obrigatoriamente a descri¢géo do objeto ofertado.

14.12. Por ocasidao do envio da proposta, a licitante enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos
requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos na
referida Lei.

14.13. Até a data e hora marcadas para a abertura da sessao publica, a licitante podera retirar
ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

14.14. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

14.15. Fazem parte da proposta comercial todos e quaisquer documentos comprobatérios
solicitados no Anexo | - Termo de Referéncia, sendo que estes também deverao ser incluidos no
sistema quando do cadastramento da proposta.

XV - ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS

15.11. No dia e hora indicados no predmbulo deste Edital, o Pregoeiro abrira a sess&o publica
on-line via internet, no site www.gov.br/compras, mediante a utilizagdo de sua chave de acesso e
senha.

15.12. Aberta a sessdo publica, o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que nao apresentarem conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital.

15.13. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema
eletrbnico, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

15.14. As propostas de pregos contendo a descrigéo do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis na internet.

15.15. A partir da abertura da sesséo publica on-line até o encerramento da fase de lances, a
comunicagao entre o Pregoeiro e as licitantes somente podera ocorrer via sistema eletrénico,
mediante a utilizagdo de campo préprio para a troca de mensagens (chat), vedada qualquer
identificagao da licitante, sob pena de desclassificagao.
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15.16. A licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a sessao
publica do Pregédo Eletrbnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida por meio do sistema eletrénico ou de
sua desconexao.

15.17. O sistema eletronico ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
Pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

XVI - FORMULAGAO DE LANCES

16.11. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, momento em que
as licitantes poderdao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

16.12. A licitante sera imediatamente informada pelo sistema do recebimento do seu lance e do
respectivo valor consignado no registro.

16.13. Na formulagéo de lances deverao ser observados os seguintes aspectos:

16.13.1 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital;

16.13.2 O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta,
devera ser de 1% (um por cento).

16.13.3 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

16.13.4 A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela ofertado e
registrado pelo sistema eletrénico;

16.13.5 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

16.14. Durante a sessé&o publica do pregéo eletrdnico, as licitantes serdo informadas em tempo
real do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo de quem o ofereceu.

16.15. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgao dos lances, retornando o
Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

16.15.1 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
pregao eletrbnico sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicagcdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagao.

16.15.2 Este prazo podera ser acrescido em fungdo das condicionantes do proprio sistema
COMPRASNET.

Modo de disputa - Aberto

16.16. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

16.17. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragédo da sessao publica.

16.18. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

16.19. Na hipétese de nao haver novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

16.20. Encerrada a fase competitiva sem prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio e mediante justificativa, admitir o reinicio da sesséo
publica de lances, em prol da consecugao do melhor preco.
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16.20.1 Quando houver somente propostas iniciais, sem lances, e havendo empate apds a
aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/2006, seguido da aplicagdo do critério de desempate previsto no §2° do art. 3° da Lei
8.666/1993, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.

16.21. Apds o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, vedada a negociagdo em condi¢des
diferentes das previstas neste Edital.

16.22. A negociagado sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelas
demais licitantes.

XVII - ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

17.11. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagao, a licitante devera anexar proposta
comercial (planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado) por meio do sistema;

17.11.1 Sera estabelecido no "chat" prazo nao inferior a 2 (duas) horas para envio da proposta e
documentos complementares - caso necessarios a confirmagao daqueles previamente anexados
ao sistema - sob pena de n&o aceitacao;

17.11.2 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro;

17.12. A licitante que abandona o certame, deixando de enviar documentagao solicitada
pelo pregoeiro, no prazo por ele estipulado, serda desclassificada e sujeitar-se-a as
sang¢oes previstas neste Edital.

17.13. No julgamento das propostas, serdo analisados o atendimento das exigéncias estipuladas
neste Edital e seus Anexos, 0 menor preco, o valor de mercado e a exequibilidade dos valores
ofertados.

17.13.1 Serdo considerados, ainda, como parametro para julgamento das propostas, os valores
unitarios de cada item, independente do valor global, de modo que cada item reflita a realidade
do mercado.

17.13.2 Os valores constantes da proposta ndao poderdao ser superiores aos seguintes
valores:

ITEM OBJETO QUANT. | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
1 Recepcionista - diaria de 4 horas 24 R$ 145,30 R$ 3.487,20
2 [Mestre de cerimoénia — diaria de 6 horas 2 R$ 781,83 R$ 1.563,66
3 | Mestre de cerim6nia — diaria de 2 horas 2 R$ 578,86 R$ 1.157,72
VALOR TOTAL | RS$ 6.208,58

17.13.3 Os valores ap6s a segunda casa decimal serdo desconsiderados para fins de
arredondamento da proposta, inclusive em relagdo aos valores unitarios que integram o valor
global da proposta, se o caso.

17.14. Nos precos cotados deverao estar inclusos todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, materiais, manutengao da garantia,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, frete, embalagens, lucro, e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto desta licitagao.

17.14.1 Quaisquer despesas, tributos, custos, diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, nao sendo
contemplados pleitos de acréscimos a qualquer titulo, devendo o objeto ser executado sem dnus
adicionais.

17.15. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados
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da data de abertura da licitagdo (caso a proposta se omita, presumir-se-a a validade expressa
neste edital).

17.16. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar que apresente sua proposta com
irregularidades na planilha podera, apds diligéncia, ajustar os valores no prazo estabelecido,
desde que nao altere o valor total da proposta.

17.16.1 O nao atendimento da diligéncia no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo caracterizam
hipétese de desclassificagdo da proposta.

17.17. A proposta comercial devera conter os seguintes documentos:

17.17.1 Formulario de Proposta de Pregos contendo, no minimo, os elementos consignados
no Anexo lll — Modelo de Proposta Comercial, obedecendo as seguintes condigdes:

17.17.1.1 A razao social completa da licitante e o0 CNPJ deverdo ser os mesmos da nota fiscal
apresentada por ocasido do pagamento, caso seja vencedora do certame (matriz e filial).

17.17.1.2 A licitante podera preencher e assinar o Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial, que
passara a funcionar como formulario da proposta, gerando a presungao de que a mesma cotou
aceitando as quantidades, especificagdes e demais condigbes exigidas neste edital.

17.18. Cabera ao pregoeiro, se entender necessario, efetuar diligéncias no sentido de verificar a
veracidade ou complementar as informagdes prestadas antes de se manifestar sobre sua
aceitagao.

17.19. Havendo necessidade e mediante decisdo fundamentada e registrada em ata, o
Pregoeiro suspendera a sessdo publica para a realizagdo de diligéncias com vistas ao
saneamento de erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, sendo que a sessdo somente podera ser reiniciada mediante aviso
disponibilizado no sistema com antecedéncia minima 24 (vinte e quatro) horas.

17.20. A critério do pregoeiro, a licitante podera ser convocada novamente para anexar a
proposta por meio do sistema nas fases de habilitagdo e adjudicagéao.

17.21. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

17.22. O Pregoeiro verificara, de imediato, as condi¢cdes de habilitagdo da licitante detentora da
melhor oferta.

XVIIl - HABILITAGAO

18.11. Para habilitar-se neste pregao eletrénico, a licitante devera possuir registro cadastral
atualizado no SICAF, que sera confirmado por consulta durante a sessdo. Sera analisada a
regularidade dos seguintes documentos:

18.11.1 Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
que abrange também a Certiddo Negativa de Débito - INSS (conforme Portaria n°® 358/MF de 5
de setembro de 2014).

18.11.2 Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal,

18.11.3 Certiddo de Regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante.

18.11.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justi¢ga do Trabalho.
18.12. Para fins de habilitagdo, deverao ser apresentadas ainda:

18.12.1 Comprovante de indices, que contenha a indicacdo de que a empresa proponente
possui indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores

gue um (>1);

18.12.1.1 indice de Liquidacdo Geral — ILG:
| ILG = ATIVO CIRCULANTE + ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO
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PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVEL EXIGIVEL A LONGO PRAZO

18.12.1.2 indice de Solvéncia Geral — ISG:

ATIVO TOTAL

ISG = - -
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVEL EXIGIVEL A LONGO PRAZO

18.12.1.3 indice de Liquidez Corrente — ILC:

ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

ILC =

18.12.2 Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, assinado pelo titular ou representante
legal e pelo contador responsavel e autenticado no 6rgdo de registro competente, a fim de
comprovar o patrimonio liquido no valor de R$ 620,89 (seiscentos e vinte reais e oitenta e nove
centavos).

18.12.2.1 O valor do Patriménio Liquido da licitante sera obtido mediante utilizacdo da
metodologia de calculo apresentada nos subitens 4.3.2 e 4.3.3 do Acérdao n° 267/2006 — TCU —
Plenario, qual seja:

| Passivo Total = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo |

| Patriménio Liquido = Ativo Total — Passivo Total

18.12.3 Certidao, ou copia autenticada de certiddo, de inexisténcia de decretagdo de faléncia,
recuperacgao judicial ou concordata, emitida por todos os cartérios distribuidores de pedido de
faléncia, recuperagéo judicial e concordata da Comarca em que tiver sede, emitida no maximo
em até noventa dias corridos anteriores a data da abertura da licitacéo;

18.12.4 Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa fisica ou juridica de direito
publico ou privado, que comprove a prestacdo de servicos da mesma natureza do objeto desta
contratagcéo (servigos de cerimonial e de recepgéo), nos quais deverdo constar também se o
fornecedor esta ou ja tenha cumprido o atendimento de modo satisfatério, nos termos da
Clausula 4 do Anexo | — Termo de Referéncia.

18.12.4.1 O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

18.12.5 Declaracao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitagao, na forma
do § 2.°do art. 32 da Lei n.° 8.666/93, que devera ser enviada no momento do cadastramento da
proposta no site www.gov.br/compras, nos termos sugeridos a seguir: “(NOME DA EMPRESA),
CNPJ/MF, sediada em (ENDERECO COMPLETO), declara, sob as penas da lei, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente processo licitatério,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores”.

18.12.6 Declaracao dos representantes legais da licitante quanto ao emprego de menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre, assim como da utilizagdo de trabalho
de menores de 16 (dezesseis) anos, nos moldes do Decreto 4.358/02 e de acordo com a
exigéncia do inc. V, do art. 27, da Lei 8.666/93, que devera ser enviada no momento do
cadastramento da proposta no site www.gov.br/compras, nos termos sugeridos a seguir: “(NOME
DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF, sediada na (ENDERECO COMPLETO), em atendimento
ao Decreto 4.358/02 e de acordo com a exigéncia do inc. V, do art. 27, da Lei 8666/93, declara,
sob as penas da lei, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, assim como, ndo se utiliza de trabalho de menores de 16 (dezesseis)
anos”.
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18.12.7 Apresentacdo, caso a empresa possua certiddo positiva de recuperacao judicial, de
comprovagdo de que seu pedido de recuperagdo judicial ja foi aprovado e homologado
judicialmente, nos termos do art. 58 da Lei n® 11.101/05.

18.13. Cabera ao pregoeiro, se entender necessario, efetuar diligéncias no sentido de verificar a
veracidade ou complementar as informagbes prestadas nos atestados e documentos
apresentados, antes de se manifestar sobre sua aceitagdo.

18.14. As declaragdes constantes dos itens acima poderao ser realizadas por manifestagao no
chat, apds indagacao a ser formulada pelo Pregoeiro no sistema, mediante registro em ata.

18.15. As licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagédo que ja constem
do SICAF - Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — e estejam acessiveis por meio de
consulta on-line, e que, na data de abertura desta licitagdo, estejam perfeitamente validos.

18.15.1 Caso nos registros cadastrais conste algum documento com prazo de validade vencido,
e nao seja possivel sua consulta pelo pregoeiro em sites oficiais, a licitante devera encaminhar
comprovante idéntico, com o respectivo prazo atualizado, juntamente com a apresentagéo da
proposta de que trata o subitem 17.11.1.

18.15.2 Caso a empresa de melhor proposta se enquadre na condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte e apresente alguma restricido na comprovagao de regularidade fiscal,
sera concedido prazo de 5 (cinco) dias uUteis, contados da data em que a proponente for
declarada vencedora, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagdo da documentagao
fiscal.

18.15.2.1 A prorrogagao do prazo previsto no subitem acima devera ser requerida pelo licitante.

18.15.2.2 Caso a empresa ndo comprove sua regularizagdo fiscal no prazo estabelecido sera
caracterizada a decadéncia do seu direito de contratar.

18.16. O pregoeiro também podera solicitar que documentos complementares, anexos e
certiddes sejam anexados no sistema ou enviados por outro meio indicado durante a sesséo,
concedendo prazo minimo de 2 (duas) horas para o atendimento da solicitagao.

18.16.1 A licitante podera ser convocada a apresentar documentos e anexos em original ou por
copia autenticada até o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo do pregoeiro, na
Segao de Compras, na Avenida Anita Garibaldi, 888, 7° andar, Bairro Cabral, Curitiba/Parana,
CEP 80.540-901. No envelope, devera constar o numero do pregdo ao qual os documentos se
referem. Caso o pregoeiro ndo se manifeste, ndo ha necessidade de encaminhamento fisico
desta documentacao.

18.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no "chat" a nova data e horario para sua continuidade.

18.18. O pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, consultara os sistemas de registros de
sangbes do SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, Lista de inidbneos
do Tribunal de Contas da Unido, CEIS - Cadastro de Empresas Inidbneas e Suspensas da
Controladoria Geral da Unido, e Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, do Conselho Nacional de Justi¢a, visando aferir
eventual sancao aplicada a licitante, cujo efeito torne-a proibida de participar deste certame.

18.19. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

18.20. Na hipétese de a proposta ou de o lance de menor valor ndo serem aceitos ou se a
licitante detentora da melhor proposta desatender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitagdo, na ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, até a apuragao de proposta
ou lance que atenda ao Edital;

18.21. Sera declarada vencedora a licitante que apresentar o menor preco para o item licitado e
cumprir todos os requisitos de habilitagao.

18.22. Da sessao publica do Pregéao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
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XIX - ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGOES

19.11. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera impugnar o Edital do Pregao Eletrénico.

19.11.1 Cabera a Secao de Compras instruir a peticdo e encaminha-la ao Pregoeiro, para que
seja feita a analise e julgamento da impugnagdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da
data de seu recebimento.

19.11.2 Acolhida a petigao contra o ato convocatério, sera designada nova data para realizagéo
do certame.

19.12. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
devendo ser respondidos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da data de seu recebimento.

19.13. Os pedidos de esclarecimentos e impugnacodes, referidos nos itens anteriores, deverao
ser enviados exclusivamente por meio eletronico via internet para edital@jfpr.jus.br.

19.14. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagbes serdo divulgadas no
sistema e vincularao os participantes e a administragao.

XX - RECURSOS

20.11. Declarados os vencedores, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo proéprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer, a qual
sera aceita desde que presentes os requisitos de admissibilidade: sucumbéncia, tempestividade,
legitimidade, interesse e motivagao, por parte do licitante.

20.12. Aceita a intengdo de recorrer, sera concedido a licitante o prazo de 3 (trés) dias para
apresentar as razbes de recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comegara a ser contado do término
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

20.13. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intengdo de recorrer
importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a
licitante declarada vencedora.

20.14. O acolhimento de recurso implicara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

20.15. Se ndo reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso, devidamente
instruido, a consideragcdo da autoridade competente, que proferira decisdo definitiva antes da
homologagédo do procedimento.

XXI - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1. Constitui parte integrante da Ata de Registro de Pregos o registro das licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos da licitante vencedora, na sequéncia
de classificagdo no certame, conforme art. 11 do Decreto 7.892/13.

21.2. Homologada esta licitagdo pelo Diretor do Foro da Sec¢do Judiciaria do Parana, a
Adjudicataria sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, assinar a Ata de Registro de
Precos.

21.3. A Ata de Registro de Precos sera disponibilizada para assinatura em meio eletrénico,
através do SEI - Sistema Eletronico de Informagédo do TRF4, devendo a Adjudicataria assina-la,
no prazo acima estipulado;

21.4. Para que seja possivel a assinatura eletrénica pela Adjudicataria, serd necessaria a
realizagdo de cadastro prévio, pelo site www.trf4.jus.br, sendo necessario o envio dos
seguintes documentos digitalizados, por e-mail:

21.4.1 RG e CPF do representante da empresa que ira assinar o Contrato;
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21.4.2 Comprovante de residéncia do representante da empresa que ira assinar o Contrato.

21.5. Apds a assinatura pela Diregcado do Foro, a Adjudicataria podera consultar e salvar o arquivo
digital, com ambas assinaturas, através do mesmo sistema;

21.5.1 Como condi¢ao para assinar a Ata de Registro de Precos, a licitante vencedora devera
manter as mesmas condi¢des de habilitagao;

21.5.2 A nao assinatura da Ata de Registro de Pregos no prazo estipulado sujeitara a
Adjudicataria a multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do objeto que lhe foi
adjudicado, sem prejuizo das demais sang¢des estipuladas na Clausula XXIIl - Penalidades;

21.6. Caso a licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
injustificadamente se recuse a assinar a Ata de Registro de Pregos, ou, no ato de sua assinatura,
ndo apresente regularidade fiscal, é facultada a Administracdo a convocacgdo das licitantes
remanescentes, na ordem de classificagcao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des
propostas pela primeira classificada, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des cabiveis aquelas
licitantes que deixaram de assinar tal instrumento, conforme previsto no subitem 21.5.2 acima.

21.6.1 A convocagdo das licitantes remanescentes também podera ser efetuada quando do
cancelamento do registro do fornecedor ou de seu registro de precgos, conforme hipéteses
elencadas nos artigos 20 e 21 do Decreto 7.892/13.

21.6.2 A habilitagcdo dos fornecedores que compdem o cadastro de reserva sera efetuada
quando houver necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente.

21.6.2.1 As sancgdes aplicaveis a licitante vencedora também se aplicam aos integrantes do
cadastro de reserva que, convocados, injustificadamente n&o honrarem o compromisso
assumido.

XXIl - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

22.11. A Ata de Registro de Precgos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
6rgao ou entidade da administracdo publica que nao tenha participado do certame licitatério,
mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condigbes e as regras estabelecidas na Lei n°® 8.666, de 1993 e
no Decreto n° 7.892, de 2013.

22.12. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicoes nela estabelecidas, optar pela aceitagcdo ou nado do fornecimento, desde que este
fornecimento n&o prejudique as obriga¢des anteriormente assumidas com o drgao gerenciador e
6rgaos participantes.

22.13. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere este item ndo poderido exceder,
por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e 6rgéos
participantes.

22.14. As adesbes a Ata de Registro de Pregos sao limitadas, na totalidade, a, no maximo, o
dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes, independente do numero de 6rgaos nao participantes que
eventualmente aderirem.

22.15. Ao 6rgao nao participante que aderir a ata, competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento, pelo fornecedor, das obrigagbes contratualmente assumidas, e a aplicagao,
observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais em relagdo as suas préprias contratagdes, informando
as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

22.16. A adesdo a Ata de Registro de Precos deverd ser solicitada através do site
www.gov.br/compras e/ou e-mail dirnaa@jfpr.jus.br.

22.17. Apés a autorizagdo do 6rgédo gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos.
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XXIIl - PENALIDADES

23.11. Sem prejuizo as demais cominagdes legais e penalidades previstas neste Edital e seus
Anexos, ficara impedido de licitar ou contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

23.11.1 Nao celebrar o contrato;

23.11.2 Deixar de entregar documentagéo exigida no edital;

23.11.3 Apresentar documentagéo falsa;

23.11.4 Ensejar o retardamento da execug¢éo do objeto desta licitagao;
23.11.5 Nao mantiver a proposta;

23.11.6 Falhar ou fraudar a execugao do contrato;

23.11.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

23.12. No caso de n&o cumprimento de obrigagbes assumidas em fun¢éo desta licitagdo, as
Adjudicatarias sujeitar-se-8o as penalidades previstas na Lei 8666/93.

23.13. As penalidades relativas as condigbes de entrega estdo previstas na Clausula Xl -
Penalidades do Anexo Il — Minuta da Ata de Registro de Pregos — deste Edital.

23.14. Poderdo ser aplicadas, ainda, as penalidades previstas nas Leis 8.666/93, 10.520/02 e
legislagcdo complementar.

23.15. As penalidades poderao ser registradas no SICAF, a critério da Administragéo, exceto nos
casos do item 23.11.

23.16. A aplicagcao das penalidades sera precedida da concessao da oportunidade de ampla
defesa por parte do adjudicatario, na forma da lei.

XXIV - RESERVA ORGAMENTARIA

24.11. Em sendo contratado o objeto da presente licitacdo, as despesas dela decorrentes
correrdo por conta do Programa de Trabalho: 02.061.0033.4257.0001 — Julgamento de Causas
na Justica Federal; Elemento de Despesa: 3390.39.79 - Servigo de Apoio Administrativo, Técnico
e Operacional.

XXV - PAGAMENTO E COMPENSAGAO FINANCEIRA

25.11. As condi¢cdes de pagamento e compensacédo financeira relativas a esta licitagdo estao
dispostas nas Clausulas VIl - Pagamento e VIl - Compensagéo Financeira, do Anexo Il — Minuta
da Ata de Registro de Pregos.

XXVI - DISPOSIGOES GERAIS

26.11. As condigdes trazidas no Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante
vencedora, fardo parte integrante da Nota de Empenho, independentemente de transcrigao.

26.12. As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

26.13. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

26.14. A indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sesséo publica do Pregao Eletrénico constardo de ata divulgada no
sistema eletrdnico.

26.15. As comunicagbes, intimagdes, notificagdes ou solicitagdes da Administracdo serdo
realizadas preferencialmente por e-mail, podendo ainda ser publicadas, feitas pessoalmente ou
enviadas pelos correios ou fax para o numero ou endereco eletrdnico indicados pela licitante na
documentagao/proposta apresentada. Nos casos em que nao houver imediata confirmagao do
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recebimento do e-mail ou fax até o primeiro dia Util seguinte a sua expedi¢cdo, serdo
consideradas recebidas pelo destinatario nesse mesmo prazo, para todos os efeitos legais.

26.16. Informagdes complementares poderado ser obtidas na Se¢ao de Compras e Licitagdes, na
Avenida Anita Garibaldi, 888, 7° andar, Cabral, Curitiba/PR, das 13 as 18 horas, pelo telefone
(41) 3210-1454 ou através do e-mail edital@jfpr.jus.br.

XXVII - FORO

27.11. Fica eleito o foro da Justica Federal — Subsecédo Judiciaria de Curitiba — para dirimir
questdes oriundas desta licitagao.

Marilei Berbert Padilha
Supervisora do Setor de Processamento de Licitagbes
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

| - DELIMITAGAO DA CONTRATAGAO
1. Descricdo do Objeto

Contratagédo de servigos de recepcionistas e mestre de cerimbnias para utilizagdo em eventos
institucionais da JFPR durante o ano de 2022.

2. Motivagao

Justifica-se a contratagdo de empresa para fornecimento do servigo de recepcionistas e mestre
de cerimbnias a fim de atuarem em eventos institucionais da Justica Federal do Parana ou do
Tribunal Regional Federal da 42 Regido realizados nesta Capital, sendo as recepcionistas para
receber, identificar, atender e auxiliar autoridades e convidados nas solenidades, bem como
atividades relacionadas a apoio em cursos e congressos da Administragdo, e o mestre de
cerimdnias para conduzir solenidades conforme roteiro estabelecido pelo cerimonial da
instituigao.

Il - PROCEDIMENTO LICITATORIO - COMPRA/CONTRATAGAO
3. Documentos Integrantes da Proposta Comercial

A empresa deve ter sua sede ou representagcao em localidade que possibilite 0 deslocamento da
mao de obra contratada ao local indicado pela Administragdo em tempo habil para atuagao nos
eventos desta, principalmente nos casos em que houver urgéncia ou que por qualquer outro
motivo ndo seja possivel a necessaria antecipagdo na contratagdo. Caso a sede ndo seja em
Curitiba/PR, a empresa deve ter profissionais que possam atender a demanda sem prejuizo dos
servigos no prazo previsto em contrato.

4. Atestado de Capacidade Técnica

Tendo em vista a natureza das atividades desempenhadas pela Se¢do de Comunicagao Social
da Justica Federal do Parana, a empresa vencedora do certame devera apresentar atestado de
qualificagao técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ja
ter prestado os servigos objeto deste certame, sendo mencionado expressamente no documento
que os servicos foram realizados a contento e sem quaisquer ressalvas que a desqualifiquem.

Il - EXECUGAO CONTRATUAL
5. Obrigacoes da Contratada

5.1. Submeter previamente para escolha da ADMINISTRACAO imagens/fotos e informacgdes dos
profissionais indicados para atender ao evento, no numero de duas vezes a quantidade de
profissionais requisitados;

5.2. Dispor dos servigos relacionados, com capacidade de pronta mobilizagdo, para o
atendimento de eventos institucionais realizados no ambito da Justica Federal do Parana -
Subsec¢ao Judiciaria de Curitiba, mediante chamados prévios;

5.3. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a ADMINISTRACAO;

5.4. Disponibilizar profissionais qualificados para a execugéo de cada tipo de servigo. Caso os
profissionais apresentados pela EMPRESA ndo se enquadrem nos requisitos ora estabelecidos,
poderdo ser recusados pela ADMINISTRACAO, cabendo & EMPRESA a substituicdo imediata
por outros profissionais que atendam as exigéncias necessarias.

5.4.1. Tao logo o gestor/executor do contrato verifique a sua perfeita compatibilidade com as
exigéncias ora estabelecidas, atestara o recebimento definitivo e cumprimento das obrigagbes
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por parte da EMPRESA, que devera apresentar & ADMINISTRACAO nota fiscal devidamente
acompanhada das necessarias certiddes negativas referentes aos débitos previdenciarios,
tributos federais e recolhimento do FGTS, bem como, em sendo o caso de declaragdo de adesao
ao Programa SIMPLES, conforme modelo a ser obtido junto 8 ADMINISTRACAO.

6. Obrigacdes da Contratante

A ADMINISTRACAO fara as contratacdes necessarias mediante a emissdo de requisicdo de
servico e de nota de empenho especifica, emitidas de acordo com os eventos consignados no
referido pedido; A requisicao enviada servira como ordem de servico e sera encaminhada a
EMPRESA por e-mail, com um prazo de antecedéncia de, no minimo, 3 dias Uteis, ressalvadas
excepcionais situagdes de urgéncia assim devidamente indicadas.

7. Prestacao dos servigos

Prazo de requisigdo prévia: 3 dias uteis - salvo situagdes de justificada urgéncia e devidamente
comunicadas a contratada.

8. Descrigao dos servigos de recepcionista e mestre de ceriménia
8.1 Recepcionista

A EMPRESA disponibilizara recepcionistas do sexo feminino e/ou masculino, devidamente
qualificados(as) e no numero requisitado, portando radios comunicadores (quando assim for
requerido pela ADMINISTRACAO) e adequadamente uniformizados(as) para receber, identificar
e atender as autoridades e convidados nas solenidades, bem como atividades relacionadas a
apoio em cursos e congressos da ADMINISTRACAO.

A requisicao de servigo discriminara a quantidade de recepcionistas, o local, data e o horario em
que deverdo se apresentar, onde ficardo a disposigdo da ADMINISTRACAO até o final dos
eventos. Somente poderdo se ausentar do local do evento com prévia autorizacdo da
ADMINISTRACAO;

Sao0 requisitos minimos para recepcionistas:

a) Possuir, no minimo, escolaridade de nivel médio completo ou equivalente, com boa
apresentacao, dicgdo e caligrafia.

b) Devem ser treinados(as) para a prestagéo dos servigos objeto desta contratagdo, com
especial observancia do que tange ao conhecimento basico de cerimonial publico,
protocolo e precedéncia.

c) Devem apresentar-se em perfeitas condigbes de higiene, asseio e apresentacao,
usando roupas e calgados discretos, nos padrbes exigidos pela administragdo, sem
uso de perfumes, além de - no caso feminino - com maquiagem leve e discreta, unhas
curtas e bem-feitas (esmalte claro), cabelos presos (rosto descoberto), bijuterias
discretas, uniformes padronizados (terno ou tailleur preto, todos(as) iguais), sem
piercings ou tatuagens aparentes.

d) Simpatia, polidez e cordialidade para com os participantes, sejam eles convidados
comuns ou autoridades, sao itens essenciais. Devem comunicar apenas o essencial
para o evento, sem conversas paralelas ou particulares.

e) recepcionistas devem ser treinados(as) e orientados(as) para se conduzirem de
acordo com as exigéncias do evento: recepcdo e conducdo de autoridades e
convidados (preenchimento correto de nominatas e auxilio da ordem de precedéncia),
entrega de certificados, crachas e pastas, resolugdo de duvidas gerais dos
participantes, inscri¢cdes, auxilio de auditério.

8.2 Mestre de Cerimdnias

A EMPRESA disponibilizara mestre-de-ceriménias, do sexo feminino ou masculino, apto(a) a
conduzir solenidades, com atitudes discretas, 6tima apresentacao e dicgado, tom e entonagao de
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voz agradaveis (sem sotaques regionais), € sempre restrito ao roteiro estabelecido pelo
coordenador do cerimonial.

Sao requisitos minimos do mestre-de-ceriménias:
a) Nao cumprimentar nem se apresentar diretamente ao publico.

b) Apresentar-se vestindo traje passeio completo, em perfeitas condi¢des, e dentro dos
padrbes estabelecidos pela administragédo, sendo o traje nas cores preta, azul-marinho
ou grafite, camisa, gravata, cinto e sapato social em cores discretas e coordenadas,
bem asseado, sem barba ou bigode (no caso do sexo masculino), piercings ou
tatuagens aparentes.

9. Recebimento e pagamento

Tao logo o gestor/executor do contrato verifique a sua perfeita compatibilidade com as
exigéncias ora estabelecidas, atestara o recebimento definitivo e cumprimento das obrigagbes
por parte da EMPRESA, que devera apresentar & ADMINISTRACAO nota fiscal devidamente
acompanhada das necessarias certiddes negativas referentes aos débitos trabalhistas,
previdenciarios, tributos federais e recolhimento do FGTS, bem como, em sendo o caso de
declaragdo, de adesdo ao Programa SIMPLES, conforme modelo a ser obtido junto a
ADMINISTRACAO.

10. Local da Prestacao do Servigo

Os servigos poderdo ser prestados, de regra, em qualquer das duas sedes da Justica Federal
em Curitiba (sedes Cabral - Av. Anita Garibaldi, 888; e Bagé - Rua Voluntarios da Patria, 532).
Eventualmente, podera ser indicado pela Administragédo local diverso dentro desta Capital e/ou
sua Regido Metropolitana, previamente informado a contratada.

11. Vigéncia
A presente Ata tera validade por 12 (doze) meses, a partir de 7 de janeiro de 2022.

12. Geréncia da Ata de Registro de Pregos
Supervisor(a) da Se¢do de Comunicagdo Social da SJPR ou quem suas vezes fizer.

IV - CONDIGOES ESPECIFICAS DE CADA ITEM

Item 1 - SERVICOS DE RECEPCIONISTAS
Quantidade estimada anual: 24 diarias de 4 horas de duragao/individuais no decorrer do contrato

Item 2 - SERVICOS DE MESTRE-DE-CERIMONIAS (diaria até 6 horas)

Quantidade estimada anual: 2 diarias com 6 horas de duragao/individuais no decorrer do
contrato.

Item 3 - SERVIGOS DE MESTRE-DE-CERIMONIAS (diaria até 2 horas)

Quantidade estimada anual: 2 diarias com 2 horas de duragao/individuais no decorrer do
contrato.

Carlos Luiz Driessen
Supervisor-assistente da Se¢do de Comunicagao Social
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ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de Registro de Pregos n.° ZZ2Z/21, de
prestacao de servigos de recepcionistas e
mestre de cerimodnias para utilizagio em
eventos institucionais da JFPR durante o
ano de 2022, firmada entre a Justica
Federal de 1.° Grau no Parana e a empresa
XXXXXXXXXXX.

Pregao Eletronico 044/21
P.A. da Licitagao n° 0003584-41.2021.4.04.8003
P.A. da Ata n® 2227777-77.2021.4.04.8003

Pelo presente instrumento, a JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO PARANA, com sede
na Avenida Anita Garibaldi, 888, Cabral, em Curitiba PR, CEP 80.540-901, inscrita no CNPJ sob o
n.° 05.420.123/0001-03, doravante denominada simplesmente JUSTICA FEDERAL, neste ato
representada pelo Juiz Federal Diretor do Foro, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
considerando o resultado do Pregao Eletronico n.° 044/21, RESOLVE registrar os precos da
empresa, na(s) quantidade(s) estimada(s), de acordo com a classificagado por ela alcangada no
item, atendendo as condigdes previstas no Instrumento Convocatério e as constantes desta Ata
de Registro de Precgos, sujeitando-se as partes as normas constantes da Lei n.° 8.666/93 e suas
alteragdes, do Decreto n.° 7.892/2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir.

FORNECEDOR

XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ XX XXX XXX/XXXX-XX, com sede em XXXXX, na
XXXXXXXXXXXX, XXX, XXXXXXX, CEP XX.XXX-XXX, e-mail XXXXXXXXXXXXXXXXXX,
telefone (XX) XXXX-XXXXX, representada neste ato por seu XXXXXXXXXX, Sr. XXXXXXXXX,
portador da Carteira de Identidade n.° XX.XXX.XXX-X, inscrito no CPF/MF sob n.°
XXX XXX XXX-XX, a seguir denominada FORNECEDOR.

|- OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos do(s) item(ns) especificados no Anexo |
do Edital de Pregéo Eletronico identificado no preambulo. O referido anexo, complementado com
os dados da proposta da licitante e com os valores resultantes da licitagdo, passa a constituir o
Anexo | desta Ata.

Il - DOS VALORES REGISTRADOS
2.11. Ficam registrados por esta ata, os seguintes valores:

ITEM OBJETO QUANT. | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
1 Recepcionista - diaria de 4 horas 24
2 Mestre de cerimbnia — diaria de 6 horas 2
3 | Mestre de cerimbnia — diaria de 2 horas 2
VALOR TOTAL

2.12. Os valores registrados nesta Ata poderdo ser utilizados por outros 6érgdos da
Administracdo, mediante solicitagdo a JUSTICA FEDERAL, dirigida ao Gestor da Ata, e
aceitagédo expressa por parte do FORNECEDOR.
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2.12.1 As aquisigbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta
por cento) dos quantitativos dos itens desta Ata.

2.12.2 O quantitativo total, decorrente de todas as adesbes a presente Ata, ndo podera exceder
ao dobro da quantidade registrada para cada item.

Il - OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

3.11. Executar o objeto que Ihe foi adjudicado dentro dos padrbes estabelecidos pela JUSTICA
FEDERAL no Anexo | desta Ata (conforme item 1.1. acima), assim como de acordo com as
condi¢cdes constantes da proposta apresentada na licitagdo, sendo vedada sua subcontratacao
total ou parcial.

3.12. Efetuar a prestagdo dos servicos nos prazos estipulados no Anexo | — Termo de
Referéncia.

3.13. Manter, durante a vigéncia desta Ata, todas as condi¢ées de habilitagdo e qualificagédo
exigidas no Edital relativo a licitagdo da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55,
inciso XIII, da Lei n.° 8.666/93.

3.13.1 Caso o FORNECEDOR nao cumpra as obrigagbes expressas acima, estara sujeito as
penalidades previstas na Clausula Xl| - Penalidades, verificadas mediante processo
administrativo, no qual serdo observados os principios do contraditério e da ampla defesa.

IV - OBRIGAGOES DA JUSTIGA FEDERAL

4.11. Este instrumento nao obriga a JUSTICA FEDERAL a firmar contrata¢gdes nas quantidades
estimadas, podendo realizar licitagbes especificas para o0s servicos cujos precos estdo
registrados nesta Ata, obedecida a legislagcdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do
registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de condigbes em relagdo aquelas obtidas
na licitagao.

4.12. Promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os pregos registrados
permanecem compativeis com os praticados no mercado.

V - VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
5.11. A presente Ata tera validade por 12 (doze) meses, contados a partir de 07/01/2022.

VI - CONDIGOES RELATIVAS A EXECUGAO DAS DISPOSIGOES CONTIDAS NESTA ATA

6.11. Ap6s a publicagcdo da Ata do Registro de Precos no Diario Oficial da Unido, e dentro do
prazo de vigéncia desta Ata, a JUSTICA FEDERAL podera emitir Nota de Empenho, a qual sera
o0 meio habil para formalizagédo da relagédo de prestacdo de servigos do objeto requisitado.

6.11.1 A JUSTICA FEDERAL, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, monitorara junto
ao mercado os pregos registrados. Caso seja constatada a superveniéncia de fato que induza a
reducdo do custo do objeto registrado, a JUSTICA FEDERAL promovera as devidas
negociagcdes com o FORNECEDOR, com vistas a adequagao dos precos as novas condigdes
mercadoldgicas entao vigentes, sendo-lhe obrigatéria a iniciativa quando se tratar de redugao em
relagdo aos pregos registrados.

6.11.1.1 Havendo a convocagdo do FORNECEDOR para renegociar os pregos e restando
frustradas as tratativas para redugao de valor, este sera liberado dos compromissos assumidos
em relagéo ao item;

6.11.1.1.1. A JUSTICA FEDERAL podera, neste caso, convocar as empresas constantes do
Cadastro de Reserva, respeitando-se a classificagdo, para renegociagdo dos precos registrados,
sendo que os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serao liberados dos compromissos assumidos.
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6.11.1.2 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregcos registrados e o
FORNECEDOR, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, a JUSTICA FEDERAL podera libera-lo do compromisso assumido, sem aplicagéo
da penalidade, desde que confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados,
e, ainda, se a comunicagéo ocorrer antes do envio do pedido de fornecimento do objeto desta
ata.

6.11.1.2.1. Neste caso, a JUSTICA FEDERAL podera convocar as empresas constantes do
Cadastro de Reserva, respeitando-se a classificagdo, para negociagao referente a manutengao
dos pregos inicialmente registrados, liberando os fornecedores dos compromissos assumidos
caso a negociacgao seja infrutifera.

6.11.2 Para firmagcdo do compromisso pactuado, configurado pelo recebimento da Nota de
Empenho, o FORNECEDOR sera convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, confirmar o
recebimento da referida Nota de Empenho, que lhe sera encaminhada por meio eletrénico.

6.11.2.1 Como condi¢cdo para o recebimento da Nota de Empenho, o FORNECEDOR devera
manter as mesmas condi¢gdes que o habilitaram na licitagao.

6.12. O nado recebimento da Nota de Empenho no prazo definido no subitem 6.11.2 acima
caracterizara a hipotese de inadimplemento total obrigacdo em relagéo ao item requisitado pela
JUSTICA FEDERAL.

6.13. Se 0o FORNECEDOR se recusar a confirmar o recebimento da Nota de Empenho ou se for
liberado do compromisso assumido, nos termos do Art. 64, § 2.°, da lei 8.666/93, poderéo ser
convocados os demais fornecedores classificados na licitagdo, respeitada a ordem de
classificagdo, para fazé-lo nas mesmas condigdes do primeiro.

VIl - PAGAMENTO

7.11. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 20 (vinte) dias, contados do
atesto da nota fiscal/fatura, por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada, conforme disposto no artigo 40, XIV, "a", da Lei 8.666, de
1993;

7.12. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da data da apresentacao da nota fiscal/fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da
Lei n° 8.666, de 1993.

7.13. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para a Sec¢do de Comunicagcdo Social,
localizada na sede da Justica Federal do Parana, na Rua Anita Garibaldi, 888, 6 andar,
atendendo obrigatoriamente os seguintes requisitos:

7.13.1 Conter o nome do banco, agéncia e conta corrente para depédsito. A conta corrente
obrigatoriamente devera ser do préprio FORNECEDOR,;

7.13.2 Conter o mesmo CNPJ que o constante dos documentos apresentados para a licitacao.

7.14. O pagamento somente ocorrerd depois de atestada, pela JUSTICA FEDERAL, a
conformidade dos servigos executados com aqueles que foram exigidos no edital.

7.15. Por época do pagamento sera retido na fonte o imposto sobre a renda de pessoa juridica
(IRPJ), a contribuicdo sobre o lucro liquido (CSLL), a contribuicdo para financiamento da
seguridade social (COFINS) e a contribuicdo para o PIS/PASEP, conforme dispde a IN n.°
1.234/2012, da Secretaria da Receita Federal, de 12 de Janeiro de 2012, e suas alteragbes
posteriores. Essa reten¢ao, no entanto, ndo recai sobre pessoas juridicas que optarem pelo
SIMPLES.

7.15.1 Para efeito do disposto no subitem anterior, a opgdo pelo SIMPLES devera ser
demonstrada mediante apresentagdo do termo de opcado ou da ficha cadastral, ambos de
competéncia da Receita Federal e declaragdao na forma do Anexo IV da Instrugdo Normativa
SRF n° 1.234/12, de 12 de janeiro de 2012, assinadas pelo seu representante legal.
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7.16. Poderao também ser retidos, se for o caso, o valor de 11% (onze por cento) sobre o valor
bruto da nota fiscal, a titulo de contribuicdo para o INSS, de acordo com o art. 219, do Dec.
3.048/99, assim como, se for 0 caso, 0 imposto sobre servigos e servigos de qualquer natureza
(ISS/ISSQN), de acordo com a legislagdo municipal vigente.

7.17. Previamente a realizagdo de todo e qualquer pagamento, a CONTRATADA devera
apresentar, documentagdo comprovante do cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
fiscais e previdenciarias, especialmente:

7.17.1 Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, que
abrange também a Certiddo Negativa de Débito - INSS (conforme Portaria n°® 358/MF de 5 de
setembro de 2014), emitida pela Secretaria da Receita Federal;

7.17.2 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.

7.17.3 Comprovante de quitagdo com débitos decorrentes do Fundo de Garantia e Tempo de
Servigo, mediante apresentac¢do de Certidao de Regularidade de Situagdo - FGTS;

7.17.4 Em relacdo a comprovacgéo de regularidade exigida, a CONTRATADA podera substituir a
apresentagcdo de documentos por meio da apresentagéo de extrato obtido do SICAF. Qualquer
outro documento néo constante do SICAF devera ser entregue juntamente com a nota fiscal para
processamento do pagamento.

7.17.5 A irregularidade para com qualquer dos itens acima ou a ndo apresentagéo das certiddes
que comprovem a situacdo de regularidade, quando solicitada pela CONTRATANTE por
qualquer meio idéneo, caracterizara descumprimento de obrigacdo acessdria, tal como previsto
nos itens 11.4 e 11.4.1 desta Ata.

VIl - COMPENSAGAO FINANCEIRA

8.11. Em caso de atraso na emissdo da Ordem Bancaria, por parte da JUSTICA FEDERAL, em
favor do FORNECEDOR, este tera direito ao pagamento, acrescido da variagdo do IPC-FIPE,
desde a data prevista para o pagamento da parcela até a data do efetivo pagamento, desde que
requerido pela interessada, consoante o disposto no Art. 40, inc. XIV, Alinea d, da Lei 8.666/93.

IX - GERENCIA DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PREGOS

9.11. O objeto desta Ata sera de acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo por parte da
JUSTICA FEDERAL, por intermédio de sua Gestora — Supervisora da Se¢do de Comunicagao
Social, a qual tem autoridade para exercer, em nome da Justica Federal de 1.° Grau no Parana,
toda e qualquer agdo de orientagéo geral, controle e fiscalizagao, principalmente quanto:

9.11.1 Aos procedimentos a serem desencadeados externa e internamente com vistas:

9.11.1.1 Ao recebimento do pedido de fornecimento devidamente autorizado pela autoridade
competente; a solicitagcdo de emissdao de Notas de Empenho; obtengdo de assinaturas;
publicagdes; controle de vigéncia desta Ata e dos contratos dela decorrentes;

9.11.1.2 A centralizar o processo de comunicagéo entre a JUSTICA FEDERAL e fornecedores;

9.11.1.3 A conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagbes dos pregos
registrados e a aplicagdo de eventuais penalidades por descumprimento do pactuado nesta Ata
de Registro de Precos;

9.11.1.4 Ao controle dos servigos contratados, dos pregos registrados, assim como dos
quantitativos requisitados.

9.11.1.5 A orientar outros 6rgdos da Administragdo quanto aos procedimentos necessarios a
adesdo aos pregos registrados nesta Ata, gerenciando suas solicitagdes.

9.11.2 A conformidade da execugdo do objeto e disposigdes desta Ata com as exigéncias e
condi¢Oes contidas no Edital e seus anexos;

9.11.3 A verificagdo da regularidade fiscal e previdenciaria do fornecedor previamente ao
recebimento da Nota de Empenho.
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X - CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.11. A presente Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, nas
seguintes situagdes:

10.11.1 Pela JUSTICA FEDERAL:

10.11.1.1 Quando o FORNECEDOR n&o cumprir as obrigagbes constantes desta Ata de
Registro de Precos;

10.11.1.2 Quando o FORNECEDOR nao assinar a Nota de Empenho no prazo estabelecido;
10.11.1.3 Quando os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

10.11.1.4 Por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela
JUSTICA FEDERAL.

10.11.2 Pelo FORNECEDOR:

10.11.2.1 Mediante solicitagdo por escrito, comprovando estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias desta Ata de Registro de Precos, desde que isso seja feito anteriormente a
disponibilizacdo da Nota de Empenho para seu recebimento e, ainda, aceito pela JUSTICA
FEDERAL.

XI - DAS PENALIDADES

11.1. Pelo ndo cumprimento das obrigacdes assumidas em fungdo da execugao do objeto desta
licitacdo, o FORNECEDOR sujeitar-se-a as penalidades de:

11.1.1 Adverténcia;

11.1.2 Suspensao temporaria para licitar e impedimento de contratar com a Justica Federal —
Secao Judiciaria do Parana;

11.1.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
11.1.4 Multas pecuniarias,

11.2. A total inexecugdo dos compromissos assumidos em fungéo da presente licitagdo sujeitara
o FORNECEDOR a multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do item inadimplido que
Ihe foi adjudicado, atualizado a data do inadimplemento, adotando-se como indice de variagédo o
IPC-FIPE.

11.3. A inexecugéo parcial dos compromissos assumidos em fungdo da presente licitagdo
sujeitara o FORNECEDOR a multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida.

11.4. Pelo descumprimento de obrigacbes acessorias, tais como a nado apresentacdo de
quaisquer dos documentos atinentes a entrega e/ou execucgéo do objeto, sera cominada multa
de 1% (um por cento), calculada sobre o valor da prestagao.

11.4.1 Pela nado apresentagdo de documentos comprobatérios da regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista (Receita Federal, INSS, FGTS e CNDT), multa de 5% (cinco por
cento), aplicavel sobre a parcela inadimplida;

11.5. A Administracdo podera reter, provisoriamente, valores correspondentes a eventuais
multas no decorrer do procedimento instaurado para aplicagao de penalidades;

11.6. Na aplicagédo das sangbes previstas neste contrato, a Administragdo considerara,
motivadamente, as razdes e documentos apresentados, a gravidade da falta, seus efeitos sobre
as atividades administrativas e institucionais e o interesse publico decorrente, bem como os
antecedentes do FORNECEDOR, podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas
justificativas, nos termos do que dispde o art. 87, "caput”, da Lei n.° 8.666/1993;

11.7. As multas cominadas ao FORNECEDOR poderdo ser, a critério da Administracao,
descontadas dos pagamentos devidos e imediatamente convertidas em renda da Uniéo;
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11.8. O FORNECEDOR sera notificado de quaisquer penalidades que Ihe venham a ser
aplicadas em decorréncia de infringéncia das condi¢gdes contidas neste instrumento.

11.9. Poderéao ser aplicadas, ainda, as penalidades previstas na Clausula XXIII - Penalidades -
do Edital de Pregao Eletrénico n.° 044/21, no artigo 7° da Lei n° 10.520 e nas demais
disposicdes da Lei n.° 8.666/93 e legislagdo complementar.

Da Mora

11.10. Ocorrendo atraso na apresentagdo das recepcionistas/mestre de cerimbnias, sera
aplicada multa, sobre o valor da parcela em atraso, no percentual de:
a) 2% (dois por cento) para atrasos de até 10 (dez) minutos;

b) 5% ( cinco por cento) para atrasos de até 30 (trinta) minutos e;
c) 10% (dez por cento) para atrasos de até 60 (sessenta) minutos.

11.10.1 O atraso superior a 1(uma) hora podera caracterizar o descumprimento total da
obrigacgéo;

11.11. O(A) Contratado (a) que antevir atraso superior a 1 (uma) hora poderd tomar como
providéncia a prévia justificativa, por escrito ou por telefone, a Se¢do de Comunicagao Social, de
modo a possibilitar a manifestacdo administrativa, se o caso, quanto a pertinéncia e utilidade da
prestacao tardia, atenuando os impactos do atraso. De qualquer sorte, ainda que nao seja util a
apresentacao extemporanea, o comunicado podera ser avaliado como atenuante por ocasiao de
eventual aplicagao de penalidade.

11.11.1 Nao sendo apresentado pedido de prestagédo tardia, ou caso apresentado, ndo seja
aceito, a aplicagdo das penalidades previstas nos itens 11.10. e 11.10.1. realizar-se-a em
procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa a Adjudicataria,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°®
9.784, de 1999.

Xl - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

12.11. O FORNECEDOR assume total responsabilidade por qualquer dano pessoal e/ou material
que seus empregados ou prepostos venham a causar aos servidores e/ou patrimbnio da
JUSTICA FEDERAL, a terceiros e/ou ao patrimdnio de terceiros, quando da execugéo do objeto
desta licitagao.

12.12. A JUSTICA FEDERAL estipulara o prazo para reparagdo do(s) dano(s) causado(s),
quando cabivel.

Xill - FORO

13.11. Para dirimir as questdes oriundas desta Ata de Registro de Precos sera competente a
Justica Federal, Subsec¢do Judiciaria de Curitiba.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento, em meio eletrdnico,
constante no Processo Administrativo em epigrafe, através do Sistema Eletrdnico de
Informagbes da CONTRATANTE.
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ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Data: .....

PROPOSTA REFERENTE AO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 044/21

DADOS DA PROPONENTE
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L N USSR
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Cidade: ...,

Estado: ......coouveeeen.

e CEP: ..

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL QUE IRA ASSINAR O DOCUMENTO CONTRATUAL *

1[0 0 =S RERSRRR
CPF e R G e
Cargo OCUPAAO NA EIMPIESA: ....uveeeiuieeitieeateeaitteeeateeesteesateeesteeessteeesseeeaaseesasseesntesanseeesasesaaseeesnsessnseeesns
| DADOS BANCARIOS DA LICITANTE: |
Banco: ..., Agéncia: .....ccccceeeiiiiiiinis Conta corrente: .....ccccccvvveevceeeecineen.,
| RESUMO DA PROPOSTA |
ITEM OBJETO QUANT. | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
1 Recepcionista - diaria de 4 horas 24
2 |Mestre de cerimbnia — diaria de 6 horas 2
3 | Mestre de cerim0nia — diaria de 2 horas 2

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

Prazo de validade da proposta: .........ccccccceeueneee. dias (minimo 60 dias).

* Caso a pessoa que ira assinar a ata nao esteja cadastrada como dirigente no COMPRASNET, anexar a proposta o
Contrato Social ou Procuragao que lhe conceda este poder.
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